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ПPABиЛA

OсУщЕсTBЛЕHия BIIУTPЕннЕг() кOIITPOJIя COOTBЕTсTBия OБPAБOTкI,I

ПЕPсoнAЛЬHЬIx .ЦAIIныX TPЕБOBAIIияM к зAщиTЕ

IIEPсOIIAJIЬIIЬD(,ЦAнIIЫX

1. oБЩИЕ ПoлoжЕнИ,I

1.1. Haстoящиe Пpaвилa oсyщrcтBJIеII}rя BIIyтpеннегo кoнтpoJlя сooTBеTстBия oбpa.

бoтки пеpсoнЕUIЬIIъD( дaнHьtx тpебoвaнияМ к зaщитr пеpсoIIaJIЬIIЬD( ДaнIIЬD( (дaпее _ Пpaвилa)

oпpедеJIяIoт пopядoк opгaнизaции и oсyщecTвлeния BIIyгpeнIIeгo кoIITpоJI.я B IvIyIIициIIaЛьЕoгo

бro.цlкетнoгo ДoпIкoJIЬнoгo oбpaзoвaтrлЬнoгo уrpе)кдения к'(етский са,ц кoмбиниpoвallнoгo

видa Jtl! 53> (дaлее _ opгaнизaщия).

|.2. Пpaвилa paзpaбoтarrЬI B соoTBeTсTBии с ЧacTьIo 1 стaтьи 2З, cтaтъl24 Констиry.

ции Poссийскoй Фе.цеpaции, глaвoй 14 Tpyдoвoгo кoДексa Poссийскoй Федеpaции, Федepaль-

ЕЬIМ зaкoнoм oT 27.07.2006 Ns 149.ФЗ <oб инфopмaции' инфopмaциoнI{ЬD( теxIIoJIoгияx и o

зaщитr инфopмaции>, ФeдеpaJlЬЕым зtlкoЕoм oт 27.О.7 .2006 Nb 152-ФЗ <o пepсoнaJlЬнЬтx дaн.

IIЬDO).

1.3. Haстoящие Пpaвилa yгBеpждaюTся и BBoДятся в дeйотвие pyкoBoДитeлeм opгa-

Еизaции и яBJIяIo,Tся oбязaтелЬнЬIми ДJtя I,IсIIoЛнrния BcеI\,tи paбoтникaми opгaнизaции, иМе-

IoщиМи дoсTyII к пepcoнzUIЬнЬIM дaIIныМ.

|.4. Кoнщoль зa BЬIпoJIIIеEI,IeМ тpeбoвaний к зaщите пеpсoЕaЛЬI{ЬD( .цaнньIх пpи их

oбpaбoтки в инфopмaциoнIIьD( cиcтемa>( IIеpсoIIaJIЬIlЬD( .цaннЬж opгшrизaции opгaнизyеTcя и

пpoBoДится сaМoстoятеJIЬIIo и (или) о пpиBлeчeниrп{ нa дoгoвopнoй oснoве юpи.цичeскиx JIиц

и инДI,IBи.цyzlльЕьrx пpe'цДpинPlмaтeлeй, I,IMrIoщ}Ix JIицензию Еa ocyщеcтBJIение деятrЛЬнoсTи

IIo TеxIIиtIескoй зaщитe кoнфидeнциaльнoй инфopмaции. Укaзaнный кoнтpoлЬ пpoBo.циTся

oДин pt}з B Tpи гoДa.

2. ЦЕЛИ OCУщЕсTBЛЕни,I BI{yTPЕI{нЕГO кOHTPOJUI



2.|. !епьro oргaЕизaции и oсyщeсTBлrIIия Blryгренногo кoЕтpoJlя в opгaнизa-
ции яBJIяeтся сoблroдениe тpебoвшrий федеpaлъIIЬD( зulкoIIoB' peryлиpyoщиx oбpaбoткy
сoIItlJIЬIlьD( дtшIIIЬD(' B ToМ тIисле:

- пpeдoтBpaтцrние нapyшrний, cвязaнньпr о oбpaбoткoй пeроoIIЕшIьIIьD(.цaннЬж;
- BьIпoлIIeниe ycт€шoBлeннЬгx зЕtкoЕo.цaтeJlьньIl\dи aкTaми Poсcийскoй Фeдеpaции Tpe-

бoвaний к затците пеpсoII€UIЬIIЬD( дtшньш;

- BЬIIIoJIIIeниe лOк.IJIьIIьD( IIopМaTIIBtIьD( aIоoB opгaнизaции, peглal\drllтиpyloщих пopя-

дoк oбpaбoTки IIеpоoнtlJIЬIIЬD( дaнIIЬD(;

- BЬIпoлнeEIие yоTt!нoBленЕЬIx зaкoнoдaTФIьIIЬIMи ulкт€lми Poссийскoй Федеpaц}Iи Tpr-
бoвaний пo нaстpoйкe оpeдсTB зtlIцIaTы инфopмaции;

- сoб.тпоДение пpaвил paзгptшичrIIиJI llptlв .цoстylla к инфopмaции, сoдep}катцей пepco-
нtlлЬнЬIе дaннЬIе;

- кoIITpoJIЬ 3атцищённoсти инфopмaциoннЬD( cисTrМ пrpсoIIajIьньD( дaннЬж;
- кoнтpoJlЬ зa оoблю.цeЕиel\,l pr)кимa oбpaбoтки пеpсoнaJIЬIIЬD(,цaнIIЬD(;

- кoЕтpoлЬ зa BЬIпoJIIIениеM aJrTиBl.rpyсцgfi 3aтцитЬI]

- BЬI,IBление изменrний в pетсимe oбpaбoтки и зaтциTЬI пrpсoнaльнЬD(.цaIIHЬD(;
. BЬlIIoJIIIениe кoнЦ)oля oбнoвлeЕия пpoгptlМмнoгo oбеспечения;

- кoнтpoлЬ зa oбеспечениeм peзеpвIloгo кoпиpoBaIIия;

- кoIITpoЛь tlктyЕlJIЬнoсти лoкaJIЬEЬD( IIopМaтиBIIьD( aкToB.

З. OPГAHиЗAЦи,I BHУTPЕI{нЕГO кOI{TPOJUI

3.1. Фyнкциrо кoнЦ)oJIя в opгшrизaции BЬIпoJIIlЯoт:

3.1 .1. oтветственньтй зa oбpaбoткy пеpоoнaJIЬнЬгx ДIшIIЬD(, кoтopьтй пpoBo.щ,Iт цpo3rpкy
пo слeдyюIщ,IM Iraпp.lBлeIIиям :

- пoддrpжtшие B tlктyajlЬIloМ cocтoянии лoкttJlЬныx ЕopмaTиBIIЬD( ЕlктoB;
. IIpoBe.цeEиe IIpoBrрoк нa пpедмeт Bы'IBлeЕия изменений в prжиМr oбpaбoтки и зaЦи-

TьI пrpсoнtlJТьIIьD( .цaннЬТx;

- IIoBьттпeние квaлификaции paбoтtrикoв в o6лacти Зaгциты пеpсoнaJIЬнЬIx.цaЕIIЬD(.

З.I.2. Aдминисщaтop инфopмaциошIoй системы пеpcoнuUIЬIIьD( дzшIIЬD(, кoтopьrй пpо-
BoдI,1T IlpoBrpкy пo олeдyloщиI\d IIaпpaBленияI\,f :

- ylpaвлениr пpaBaМи дoстylla к пеpоoнЕl.JlЬныМ дaнIIЬIМ;

- кoнЦ)oJIЬ зa oбrroвлеIII{JIми пpoгptlмMlloгo oбeспечrЕия.

3.1.3. Aдминистpaтop бeзoпaснoоти инфopмaциoннoй сисTеI\'ЬI II.pс.IIaJIЬIIЬD( дiшIЕЬIx,
кoтopьй пpoвo.цит пpoвеpкy пo слeдyloщиМ нaпpaвлrниям:



- кollTpoлЬ пpaB ДoсTyIIa к пepсoнtlJIьIIЬIм дaнным'

. кoнтpoлЬ зaтцищённocTи иIIфopмaциoнIIьD( cистeм пepсoнaJlЬныx дaн}IьТx ;

- кoIITpoJIь зa сoбJIIoдеIIиеM pе)кип,ra oбpaбoтки пepсoIIaJIЬIIьD( дaнIIЬD(;

- контpoJIь зa вЬIпoлнrниeм aIIT[IB![pyсIIой зшцитьr;

- кoнтpoJlЬ зa фyнкциoHиpoBaIIиeM и IIptlBиJIЬIIoсTЬIo нacтpoйки сpедоTB зaщиты ин-

фopмaщии.

з.2. oтветственньй зa oбpaбoткy пepсoнaJlЬнЬТx.цaнIIЬD(, a'цмиHистpaтop инфopмaци-

oннoй cистeМы пеpcoIIaJIЬIIЬD( дaннъrx, a.цмиItиcTpaтop безoпaоЕocти иrrфopмaциoннoй сисTе-

мЬI пеpсoнaJlЬнЬтxдaнIIьD( IIaзнaчaIoтся пpикaзoМ pyкoBoДI,ITеJIя opгaнизaщии.

4, ФУHКЦит4 ЛIАЦ, ПPoBoДЯщИx BIIУTPЕH|1иLЙ кoнTPoJIЬ

4.|. B сooтветcтBии с пoсTaBлrнныl.Iи цеJIями JIицa' oсyщeсTBJIяIoщие внщpенний

кoнтpoлЬ сoотBrтстBия обpaботки пepсoнaльнЬIx дaнIIЬD( тpебoвaниЯM к зaщиTr пеpсoнttJlЬ-

ньIx.цaЕнЬD(:

4. 1. 1 oбeспeчиBtlloT сoбrподeниe BьIпoЛнrния нaоToящиx Пpaвил;

4.t.2 КoнщoJII[pyIoT сoблroдение paбoтникaми opгaнизaции тpeбoвaний федеparrьньтx

зaкoIIoB, prгyJгI{pyoщиx oбpaбoткy пepсollaJlьньf,x дaпIIьDЬ B тoМ EIиoJIе:

- .цoстoBepIIoсTЬ пpедстttBJUIeмoй инфoP}raции o деяTеJIЬнocти opгaнизaции yпoлноМo-

ченнoмy opгtшy пo зaтЦиTе пpaв сyбъeкToв IIrpсoIrEшIьIIЬD(;

- сoбшодение пpaBI{л oбpaбoтки инфopмaщIи, сo.цеp}кarцей пеpcoнaльные.цaнньIe.,

- сoбrподение пopядкa и сpoкoB oTBетoB IIa зaпpocЬI сyбъeктoв пеpсoIIaJIЬIIьD( .цaннЬD(;

- cooTBrTсTBие IIpaBIilIЬнoгo }I сBoеBpel\,{rннoгo Br.цения х(ypнaJIoB уIrTa;

- иоIIoJIIIение пpr,Щшсaний ylloЛнoмoчrннoгo opгaЕa пo зaщите пеpсoIIaJIЬIIЬD( ДaHIIьж;

- сoбпю.цение мep' нaпpaвлrннЬIx нa пpе.цoтBpaщeниr paспpoстpaнения пеpсoнaJIЬIIьD(

.цtшнь[x.

4.1.3 PaссмaтpиBtlloт пoстyпllющIле B a'цpес opгaнизaции зaшpoсы oт сyбъектoB IIеpсo-

IIaJIьIIЬD( ДaннЬDЬ сBязaЕIIЬD( с oсyщrотBJIениeМ opгaнизaцией oбpaбoтки пеpсoIIaJIЬIIьD( Дaн-

ньnс cyбъектa.

4.t.4 КoнщoлиpyloT yстpalleниr Bь1яBлrннЬж нapyшений в o6лaсти oбpaбoтки пrpсo-.

IIaJIЬIIЬD( дaнньD( и coб.тпoдение меp пo пpeдyпpе}к,цrЕшo aнaJIoгичнЬD( Ilapyшений в Дaльней-

lшeN{.

4.1.5 ПpедoстaBJIяIoT pyкoBoДиTе:llo opгaнизaции oтчёты IIo Bнyтprнне]\{y кoIITpoJIIo.

5. МЕPOПPИ,ITиJI, ПPoBo.циМЬш ПPИ OсУIЦЕCTBJIЕHИI4

BI{УTPЕHHЕГO КOHTPOJUI



5.1 Пpи испorпreЕии сBoиx фyнкций JI[rцa цpoBoдлЦиe BI{yTpeнний кoнщoль,
Bo.цcтByIoTся плaЕoМ мepопpиятий пo зaщитr пеpоoIIzUIьIIьD( ДIшIIЬD(, oбpaбaтьтвarMЬrx B иII-
фopмaциoнны)t сиcTеМa)Ь }тBеpщдelr'ыМ pyкoBo.щIтeлeМ opгaнизaции.

6. CПoCoБЬI (МЕTo/цЬI) OCУщЕCTBЛЕHи,I BнУTPЕI{HЕГO кoнТPojUI

6.I C yrётoм целeй и зaДaч, xapaктeрa пpoвеpяrМoй .цeягельЕoсти Jrицa oтBетcтBe}I-
нЬIe зa пpoBедениe Bllyтpeннeгo кoнтpoJlя' BпpzlBе сtlмocтoяTeЛЬIlo oпpeдеJrятЬ спoсoбьr (мeтo.

дьr) его oсyщестBлeIIия.

6.2 oсновньпли cпoсoбaми (метoдами) oсyщeотBлeния BlryЦpeннrгo кoнЦ)o Ля ЯBIIЯ-
к)тся:

- IIpoBеpкa aктy€UlЬнocти дoкyмoнтtшIии' связaннoй c обpaботкoй пеpсoн.lJlьнЬж .цaII-
ныx;

- пpoBеpкa сoблю.цения зaкoЕoдaтеJlЬнЬIx aктoB Poссийcкoй Фeдеpaции I{ лoкtlльIlЬIх
ЕopМaтIrBIIЬD( tlктoB opгшrизarщи, prгJlaмrllTцpУroщЕx пopяДoк oбpaбoтки ПеpоoIIaJIЬнЬrx.цaн-'
ЕЬrx;

- пpoBepкa с цеJIЬIo oцеЕки сooтвeтстBия cиcтeм, цpoцeссoB I,I иx дoстaToIIIIoсти дJIя
BыIIoлЕr}I}lя фyнкций, сBя3aIIIIЬD( с oбpaбoткoй и зашIитoй пepсoнaлыIьIx.цaнIIьD(.

7. ПPABA JIиЦ, OCyщЕCTBJUIIOщиХ BIiУTPЕHниЙ кoI{TPoЛЬ

7.I Лицa, oсyщестBJIяIoщие BI{yTpeнний кoнтpoJlЬ' имеIoT пpaвo:
7 .|.Т. Пpинимaть yЧacтие B Iloдгoтoвкe пpoeктoB JIoк.IJIьIIьD( нopМaтиBllьrx aктoB opгa-

низaцl(и, свЯзaнIIьD( с oбpaбoткoй пеpсoнaльIIЬD( дaшБж.

7.I.2. Пoлyrать ,цoсTyII к нeoбxoдамoй д.пя oсyщrотBJIrния пpoBepки пpaвoвoй и ноp-
мaтиЁнoй дoкy}reнтaц}Iи' a тaк )кe к лoкaJIьным нopмaTиBIIы]\d aктaм и.цoкyl\,reнтaции пo oбео-
пrчeниIo безoпaонoоти пеpсoЕajIЬIIЬD( .цaнIIьD(.

8. OБЯЗAI{HOCTи JIиЦ,
oCицЕсTBJUIЮЩpгx BFIyTPЕFIниЙ кoнтPoJIЬ

8.1 Лиц4 oсyщесTBJIяIoщие BIIyЦprнний кoнщorь, oбязaны:
8.1.l. Coбrпoдaть тpeбoвшrия фeдepaпьнЬrx з€lкoнo* и иIlьD( IIopМaтиBI{ьD( IIpaBoBЬIx Etк-

тoв Poссийскoй Федеpaци}I.
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8.I'2.Coблюдaть пpaBилa ocyщrcTBлеIIия BIIyгpеннrгo кoEITpoJIя.opгшrизш1ии.

8.1.3. Пpoвoдить paзъясЕитeльнyо paбoтy с pa6oтникaми opгaнИЗaЦИИ пo BoIIpoсaм,

сBязaЕнЬIм c oсyщeстBJIoниrM Bllyтpeннeгo кoнтpoJlя.

8. 1 .4. ИнфopмиpoBaть o BЬIяBленнЬD( Ilapyшeнияx pyкoBoДитeля opгaнизaции.

9. ПoPЯ,цoК и CPoКи ПPЕДOCTABIIЕHIIЯ OTчЁTA
o ПPoBЕДЁннoм BHУTPЕннЕМ кoI{TPoлЕ

9.t Пo peзyльтatш\d BIIyЦ)eннегo кoнTpoJIя JIицa, oтBеTстBеIIнЬIе зa еГo пpoBr.цlние, B

сpoк Ее пpeBЬIшtшощlтit7 paбo.тиx дней c.цaтЬI oкoнчtulия пpoBepки' цpе,цoотaBJUIIoт oтvёт py-

кoBо.циTеJIIо opгaнизaции.

9.2 oтчёт.цoJDкеII сo,цеp}€тЬ:

- oписaниe целей пpoBepки;

- сpoки цpoBедeниЯ пpoBrpки;

- пеpeченЬ пpoвeдённЫx Мepoпplтяtlltrt;

- пеpеченЬ BьIяBлeннЬD( нapyrпeний;

- pекoмeндaции пo yсTpaнeник) BьIяBлеHHьD( нщyrпений.

9.з oтчёт o пpoBrДeЕЕoм BI{yгpеHHеМ кoIITpoЛe yтBep)к,цaeтся pyкoBoдиTeлем opгa-

н}Iзaции и вoзBpaщaотоя лицy, oTBeTсTBеIIнoмy зa eгo пpoBе,цeниe.

l0. ПoPЯДoК и CPoки УCTPAнЕни,I BЬUIBЛЕIiнЬIX нAPУШЕHиЙ

10.1 PyкoBoДI{тeлЬ opгaнизaции opгaнизyeT B Teчениe 10 paбoтиx дней сo дня пoлy-

Чrния oтчётa o пpoBе'ценЕol\,r BIIyгpеннrМ кoнтpoJlr paзpaбoткy плaнa меpoпpиятий пo yсTpa.

нениIo и недoтryщeншo в дa.тrьнейrпеM BЬIяBЛенIIЬD( B xoдr пpoBеpки нapylпений.

10.2 ГI.тraн Mеpoпpиятий .цoлжeн оoДep)кaTЬ кoнкprTI{ЬIe действия Пo yсTpaIIеЕиIo и

дaпьнейшrNry ЕrдoпyщениIo нapyшrний, yкaзaнньтx в oтчёте' сpoки и oTBетоTBеIIны)( зa иx

исIIoJIIIеЕие.

l0.3 Плaн MеpoпpияTий щвеpждarтcя p}кoвoдителем opгaнизaции.

10.4 ИнфopМaция oб yстpaнeни!( нapyflIeний пpeдстaBJIяeтся pyкoBoДI{телю opгaни-
зaции B сpoк нr пoзднее 10 paбoтиx.цней с Molueнтa пoл}ЦeЕия oтчётa.

1 1. OTBЕTCTBЕHI{OCTЬ ЛИЦ, ПPoBo,цЯЩиx BHУTPЕHIiИЙ кoHTPoЛЬ



11.1 oтветственныe лицa, ocyщестBJUIIoп.rиe пpoBeДениe.BЕгytpeнЕeгo кoII-

TPor' нrсyT oтBетcтBeIIЕoстЬ зa:

11.1.1. Heиспoлнeниe (Еен4Длetпсaщre иcIIoJIIIениe) cвoиx oбязarrнoстей, пpсдyсмoтt

poнIIьD( IIaстoяIщ{Ми Пpавилаlrlll ll дoJDкIIocтЕыми иIIотpyкциями oтBeTсTBеIIнЬIx лиц.

11.|.2. Coвepшeнныe B цpoцeосe ocyщecтBления овoeй .цrятeJIЬIIocти шpaвollapyflIrllия

B пpеДeJID(, oпрдeлёЕнЬIx,цeйствyloщим aдц\{}IнисЦ)aтиBIIым' yгoJIoBIIыМ и гpaж.цtшcким зa-

кoнoдaтеJIЬстBoI\{ Poссийcкoй Федеpaции.
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ЛисT oзIIAкolvIJIЕния
с ПpaвилaмП oсyщестBJlепия BIIyтprннегo кoнтpoля сooTBeтсTвия oбpaбoтки

rrеpсoцaJlЬпьrx .ЦaЕньrх тpебoвaнпя}l к ЗaщПтr пepсoнaJlьIrых,цaнныx

Фаrrлиrпrя. Имя. oтчеотвo Дaтa Пoдшись

I Ускoвa Haталья Бopиоoвнa p p6 ao# %/*
2. Елoхoвокая oльгa Aлекcaндloвнa

>lI о f, ;offi
,r2

a
J. Уткшra oльгa Ившroвrra ё.0,pв. а.N{ "fur'dp
4.

5.

6.


